Geschaftsordnung (Aufgabenverteilung)

fiir den jeweils in der Mitgliederversammlung gewahlten Vorstand des
SV GWR 1930 e.V. Diisseldorf

Gesamtvorstand

Der Gesamtvorstand ist zustandig und verantwortlich fur

die Einhaltung der Zweckbestimmung des Sportvereins GWR 1930 e.V.,
insbesondere fur die Durchfuhrung von Sportaktivitaten in allen Vereins- und
Betriebssportarten;

die Bestimmung der Geschaftsordnung und die Verteilung der Aufgaben aus
dieser Geschaftsordnung auf die gewahlten Vorstandsmitglieder;

die Festlegung der Vereins- und Zusatzbeitrage;
die Bemessung von Zuwendungen an Dritte;
die Belange der Betriebssportgemeinschaften;

die Veranlassung und Einberufung einer au3erordentlichen
Mitgliederversammlung;

die Entscheidung zur Aufnahme oder Auflésung von Sportabteilungen und
Sportarten;

den Ausschluss von Mitgliedern in besonderen Fallen;

den Beschluss und die Durchfuhrung von Festen, Turnieren und sonstigen
Veranstaltungen.

In der Mitgliederversammlung wird der 1. Vorsitzende namentlich gewahlt. Alle anderen
Aufgaben wie Geschaftsfuhrung, Finanzen und Rechnungswesen, Sport und
Spartenthemen, Jugendarbeit werden im Gesamtvorstand nach der Wahl den gewahlten
Vorstandsmitgliedern zugeordnet.



Aufgabenfelder

. Aufgaben des/der 1. Vorsitzenden und des Vertreters

Vorbereitung der Mitgliederversammlung und Aufstellung der Tagesordnung sowie
Einberufung der Mitgliederversammlung;

Ausfuhrung der Beschlusse aus der Mitgliederversammlung;

Laufende Uberwachung und Aktualisierung der Geschaftsordnung in Abstimmung
mit dem Gesamtvorstand;

Koordination samtlicher Vereinsregisterangelegenheiten;

Wahrnehmung der Vereinsinteressen bei Verbandsversammlungen;

Vorbereitung der Vorstandssitzungen und Einladung inkl. der Tagesordnung;
Prufung und Aktualisierung aller bestehenden Rechtsvertrage;

Organisation allgemeiner Rechtsberatung in Satzungsfragen und besonderen
Fallen;

Koordination aller Mitgliederangelegenheiten fir noch angegliederte
Betriebssportgruppen (z.B. der Provinzial);

Beantragung von Zuwendungen jeglicher Art und Einsatz der Gelder in
Abstimmung im Gesamtvorstand;

Verantwortung fir die Internetprasens (z.B. Homepage) des Vereins;
Zustandigkeit fur Trauerangelegenheiten und Mitgliederjubilaen;

Koordination der Kooperation mit dem Nachbarverein TUSA 06.

Geschiftsfihrungsaufgaben

Personalverantwortung fur Platzwart und Reinigungskrafte;
Hauptansprechpartner flr den Pachter der Gastronomie und der angrenzenden
Wohnraume;

Ansprechpartner fir die Tennisschule in Zusammenarbeit mit dem Sportvorstand
und dem Jugendvorstand;

Technische Verwaltung der Buroraume;

Zustandigkeit fur die Sicherheit, Instandhaltung und Instandsetzung des
Vereinsheims und der Sportanlagen (in Abstimmung mit dem Sportvorstand);
Auswahl und Beauftragung von Reparaturma®nahmen;

Abstimmung und Koordination der Benutzungszeiten von Anlagen und
Einrichtungen in Abstimmung mit dem Sportvorstand,;

Sicherstellung der ordnungsgemafien Aufbewahrung von Geschaftsunterlagen;
Beratung des Vorsitzenden bzw. des Gesamtvorstands in technischen und
organisatorischen Angelegenheiten;

Finanzen und Rechnungswesen
(Namen.....)

Durchflhrung des Zahlungsverkehrs und des Einzugsverfahrens:
Ordnungsgemalie Dokumentierung aller Einnahmen und Ausgaben (in
Verbindung mit dem zustandigen Steuerberatungsbiro);

Erstellung von Spendenbescheinigungen;

Meldung der Mitgliederzahlen und sonstigen Daten an Amter und Sportverbande,
sowie Beantrag moglicher Fordergelder;



Abgabe von Steuererklarungen (in Verbindung mit dem zustandigen
Steuerberatungsbiro);

Rechnungsstellung fur Beitrage und Leistungen;

Erstellung von Personalabrechnungen;

Uberwachung und Sicherstellungen der elektronischen Ablaufe (z.B.
elektronisches Buchungssystem und Mitgliederverwaltung);

. Sportarten und Sportbetrieb
(Namen.....)

Mannschaftsmeldungen fir die Verbande, z.B. TVN, Tischtennis);
Ansprechpartner fur die Ubungsleiter/innen sowie die Kontaktpersonen oder
Mannschaftsfuhrer fir die einzelnen Sportarten und Mannschaften;
Sicherstellung des Spielbetriebs innerhalb der Tennisabteilung;

Gewahrleistung der notwendigen Aufsicht wahrend einer Sportveranstaltung;
Verantwortung fur die Sicherheit, Aufbewahrung und Instandhaltung der Anlagen
und Gerate (in Abstimmung mit der Geschaftsfihrung);

Beratung des Gesamtvorstands in Ubungsleiterangelegenheiten oder zu
Sportangeboten:

. Jugendarbeit
(Namen.....)

Organisation und Koordination der Betreuung sowie Kontaktpflege zu den Eltern
der Vereinsjugend;

Interessenvertretung bei der Jugend;

Zusammenarbeit mit der Tennisschule;

Organisation von Jugendturnieren und Gestaltung von jugendfreundlichen
Sportangeboten;

Koordination der Trainingszeiten und -plane in Abstimmung mit der Tennisschule;
Beantragung von Foérderleistungen fir die Jugend bei Bund und Land.

. Schriftfuhrung und Pressearbeit

Erledigung des gesamten schriftlichen Geschaftsverkehrs (u.a. Aufnahme- und
Klndigungsbestatigungen sowie Mahnungen);

Fertigung von Protokollen zu allen Sitzungen des Vereins;

Koordination, Uberwachung und Durchfiihrung aller Aufgaben zur
Mitgliederverwaltung;

Herstellung von Plakaten und Flyern sowie von Einladungen und deren
Versendung;

Planung und Koordination von Werbung;

Organisation von Aushangen im Vereinsheim sowie von Informationen in der
Homepage oder Uber Newsletter;

Presseverdffentlichungen in Absprache mit dem Gesamtvorstand.



